KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES KONCERTINE ISTAIGA
KLAIPEDOS KONCERTU SALE

PATVIRTINTA
Klaipédos koncerty salés direktoriaus
2025 m. vasario 20 d. jsakymu Nr. V6-28

VIESUJU PIRKIMU VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viesyjy pirkimy vadovas yra struktiirinio padalinio vadovas.

2. Pareigybés lygis — A(A2).

3. Pareigybés paskirtis:

3.1. koordinuoti bei organizuoti supaprastintus viesuosius pirkimus;

3.2. vykdyti vieSuosius pirkimus atlickan¢iy darbuotojy kontrole;

3.3. teikti pagalba konsultuojant vieSyjy pirkimy klausimais.

4. Viesyjy pirkimy vadovas pavaldus personalo ir bendryjy reikaly vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesn¢ nei 3 (trejy) mety darbo vieSyjy pirkimy padalinyje perkanciojoje
organizacijoje patirtj (butina patirtis organizuojant ir vykdant pirkimy procediiras);

5.3. turéti ne mazesng nei 1 (vieneriy) mety sékmingo vadovaujamo darbo patirtj;

5.4. gebéti planuoti ir organizuoti savo ir jam pavaldziy darbuotojy veiklg bei dirbti komandoje;

5.5. mokéti valstybing kalbg ir bent vieng i$ trijy oficialiy Europos Sajungos kalby (angly,
pranciizy, vokieciy) (kalbéti ir raSyti), ne zemesniu kaip A2 lygiu,

5.6. mokéti naudotis Siuolaikinio rySio priemonémis bei technologijomis, dirbti ,,Microsoft
Office” programiniu paketu, naudotis KKS jdiegtomis dokumenty valdymo, informacinémis
sistemomis bei su jomis susictomis informacinémis sistemomis ir posistemémis, gebéti deramai
pritaikyti savo darbe modernias kompiuterines informacijos paieskos ir archyvavimo programas,
mokéti naudotis Siuolaikinémis biuro technikos priemonémis;

5.7. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy, gebéti rengti dokumentus, mokéti analizuoti,
vertinti informacija, rengti iSvadas, teikti pasitilymus, gebéti prognozuoti, identifikuoti ir jvardinti
iSkilusias problemas bei teikti siilymus jy sprendimui, sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu,
1Smanyti dalykinio bendravimo etika;

5.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus reglamentuojancius vieSuosius
pirkimus ir gebéti juos taikyti praktiskai.

5 11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. organizuoja ir uztikrina tinkama ir nepertraukiama vieSyjy pirkimy jgyvendinima jstaigoje;
6.2. atliecka KKS prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy iSankstinio poreikio analize;



6.3. optimizuoja ir efektyvina vieSyjy pirkimy procesus, analizuodamas ir vertindamas
Klaipédos koncerty salés vieSyjy pirkimy praktika, rengdamas pirkimy organizavimo ir dokumenty
tobulinimo pasiiilymus;

6.4. vykdo viesyjy pirkimy srities teisés akty ir pirkimy praktikos stebéseng bei nedelsiant
informuoja KKS administracija bei vieSuosius pirkimus vykdancius asmenis apie pokycius;

6.5. uztikrina vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi jstaigoje atliekant
pirkimus;

6.6. planuoja ir koordinuoja pirkimus atliekancio personalo darba;

6.7. konsultuoja viesuosius pirkimus atliekancius darbuotojus rengiant pirkimy uzduotis bei
technines specifikacijas, metines pirkimy paraiskas ir kitais su Pirkimy organizavimu ir vykdymu
susijusiais Klausimais;

6.8. vizuoja / derina viesyjy pirkimy dokumentus ir uzduotis pirkimy komisijoms ir pirkimy
organizatoriams dél prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy;

6.9. rengia jsakymy projektus viesyjy pirkimy vykdymo klausimais, teikia metoding pagalba ir
konsultacijas vieSyjy pirkimy klausimais, padeda KKS administracijos padaliniams rengti vieSyjy
pirkimy dokumentus;

6.10. laiku informuoja jstaigos vadova apie visus iSaiSkintus veiklos trilkumus bei pasiiilo
biidus, kaip juos pasalinti,

6.11. bendradarbiauja su jstaigos pavaduotoju vykdant viesyjy pirkimy planavima,
organizavimg ir kontrole;

6.12. atlieka vieSuosius pirkimus vietoj nesanciy vieSuosius pirkimus atliekanc¢iy darbuotojy ir
(ar) padeda kitiems vieSyjy pirkimy organizatoriams esant padidéjusiam darbo kriiviui;

6.13. nesant vieSyjy pirkimy administratoriaus funkcijas atliekancio darbuotojo, atlicka CVP
IS, CPO administratoriaus funkcijas;

6.14. vykdo kitus tiesioginio vadovo nurodymus, nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos
jstatymams, susijusius su jo atliekamomis pareigomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma;

7.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla;

7.3. uz padaryta materialing zalg pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj
kodeksus.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(parasas) (vardas, pavardé)
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